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INTRODUCCION

El Complejo Tecnoldgico de Aprendizaje, disena la plataforma Integrada CTA con el propdsito de mejorar la gestion interna
del centro, mediante el seguimiento, monitoreo y resultados de las acciones realizadas: Apoyo Tutorial Académico y
Psicoeducativo.

El Profesor Jefe de Cohorte Estudiantil podra visualizar en ella la informaciéon académica y social a cada uno de sus estudiantes
- datos obtenidos en el perfil de ingreso y avances curriculares - como también utilizarla como repositorio de las entrevistas
que efectlian con sus estudiantes y anexar las evidencias. A su vez le permitira visualizar las atenciones efectuadas por el CTA
con cada uno de ellos.
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PROCEDIMIENTO

1. LINK PARA EL REGISTRO DE USUARIO

Para acceder al registro de usuario de la plataforma, en el navegador ingresar la siguiente direccion:

http://www.icta.uda.cl/register

Donde debera ingresar los datos solicitados:

&t Registro de Usuario

Direccion de E-Mail

Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

Sexo

Cargo

Contrasefia

Confirmar Contrasefia

Selecciona una opcion

PROFESOR JEFE DE COHORTE

Cancelar o
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UNIVERSIDAD DE ATACAMA

Direccion de e-mail (debe ingresar su e-mail institucional)
Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

Sexo

Cargo (debe seleccionar PROFESOR JEFE DE COHORTE)
Contrasena
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http://www.icta.uda.cl/register

2. ACTIVACION DE LA CUENTA

Una vez creada la cuenta, el administrador de la plataforma debera autorizar la activacion de la cuenta. Para ello, debe
solicitar la activacion al siguiente e-mail:

kerry.martinez@uda.cl

Al momento de la activacion de su cuenta recibira un e-mail de confirmacion.

3. PRIMER ACCESO A LA PLATAFORMA
Para ingresar a la plataforma, en el navegador ingresar la siguiente direccion:

http://www.icta.uda.cl

UNINVERSIDAD
DE ATACAMA

Compleje Tecnclagico de Aprendizaje

Usuario
Donde debe ingresar el e-mail y contrasena que se indico
Contrasefia
en el registro (direccion de e-mail y contrasena)
¢Olvidd su contrasefia? ©
Solicita tu cuenta de acceso al administrador de la plataforma

Regresar a web CTA
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4. ASIGNACION DE COHORTE Y CARRERA

Tras haber accedido a la plataforma, debera configurar su afio de cohorte y carrera. Para esto, debe seleccionar:

A. MENU PRINCIPAL
B. COHORTE ACADEMICO

< c Q ® www.icta.uda.cl/extweb#

A W BE‘X%ﬁéE)@R & 4 Inicio & Solicitud de atencion A Notificaciones & Ayuda
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Una vez ingresado al link COHORTE ACADEMICO, aparecera la ventana “Men( Profesor Tutor Jefe de Cohorte”, donde debera

asignar su cohorte y carrera en el botén:

C. NUEVA COHORTE

CcTA x
<« C @ ® www.icta.uda.cl/academicocohorte 3 R iK%
ng';(;ﬁgmg = gt @ iaaia) 8 MmOy

42 Ment Profeso or Jefe de Cohorte
‘ ‘ + Nueva Cohorte

ZActivo?
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Aparecera la ventana “Agregar Nueva Cohorte”, donde debera ingresar los datos solicitados:

&5 Agregar Nueva Cohorte

Cohorte

Carrera

JActive?

Observacion

Selecciona una opcién

Sl

Cancelar o

Cohorte (debe ingresar el ano, ej: 2019)
Carrera (debe seleccionar carrera)
JActivo? (por defecto, SI)

Observacion (optativo)

En caso de ser necesario se puede agregar diferentes cohortes y carreras.

IMPORTANTE: AL SELECCIONAR LA CARRERA, PUEDE APARECER MAS DE UNA CARRERA CON EL MISMO NOMBRE, ESTO SE

DEBE A LOS PLANES DE ESTUDIOS DE DIFERENTES ANOS (INFORMACION OBTENIDA DESDE EL SISTEMA U+).

SELECCIONAR LA CARRERA CON EL CODIGO U+ CORRESPONDIENTE A SU COHORTE.

DEBE
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Una vez agregada la COHORTE y CARRERA, nuevamente aparecera la ventana “Menl Profesor Tutor Jefe de Cohorte” donde
podra visualizar el listado de carreras asignadas.

Por defecto, el sistema, NO autoriza automaticamente el acceso a los datos de los estudiantes. Esto demora 3 horas
aproximadamente. De manera de compilar y cargar la ficha de los estudiantes.

CTA b+ -
& (&) Q ® www.icta.uda.cl/academicocohorte B v @ ﬁ O\iuzca“ i N @ 0 b =

A

v B‘E%%ﬁéﬁﬁg = #ncio & Solicitud de atencion A Notificaciones €3 Ayuda -

+ Nueva Cohorte

27010 GEOLOGIA 2019 COHORTE Y CARRERA DE EJEMPLO
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5. COHORTE RESUMEN

Posteriormente, una vez autorizado el acceso a la ficha del estudiante, podra ver el listado de estudiantes que le corresponde
en:

A. MENU PRINCIPAL
B. COHORTE RESUMEN

CTA X g

< (%5 Q ® www.icta.uda.cl/extweb#

A w BE‘X%E%P@R & @ nicio " Solicitud de atencion A Notificaciones & Ayuda

& MiCuenta

B 3% Cohorte Resumen

s Cohorte Academicc
& Enlaces Publicos B

® Acercade..
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El acceso a la cohorte resumen se visualiza de la siguiente manera, donde puede encontrar diferentes filtros. Ademas, el

listado de estudiantes con todos sus datos.

Para consultar la ficha del estudiante, debe dar click en el boton CONSULTAR:

CTA b + =
&« (G @ www.icta.uda.d/fichacohorte B - 9 % | Q susar N OO =
~
v BEIX%APEEGE E & Inicio # Solicitud de atencion A Notificaciones €3 Ayuda -
o
Cohorte Carrera
Todos los registros v Todos los registros ~
Alerta Temprana Unidad Académica
= Todos los registros v Todos los registros ~
i‘ Via de Admisién Programa
Todos los registros ~ Todos los registros ~
i Dependencia Rama Educacional
Todos los registros ~ Todos los registros ~
"l‘fi Estado Estudiante
o
Todos los registros v
H [l
Registros : 76
Copy || csv ‘ Print | Show 15 rows. Buscar:
Ape. ~ Ape. ~ Codigo Afio Teléfono
Acciones Estatus Rut DV Paterno Materno Nombres Género Carrera Carrera Cohorte Facultad Sede Egreso Direccion Comuna Pais. MNacionalidad Movil
i 20460532 7 ABALOS YANEZ PABLO ANDRES MA 27009 GEOLOGIA 2019 FACULTAD ~ COPIAPG O IGNACIO COPIAPG  CHILE  CHILENA
DE SERRANO 357
INGENIERIA
& 18458086 7 ALARCON TAPIA MATIAS NICOLAS MA 27000 GEOLOGIA 2019 FACULTAD  COPIAPG O SALITRERA COPIAPO  CHILE  CHILENA
: DE NUEVA NORIA
INGENIERIA 2143 EL
PALOMAR
1 20589383 O ALFARO BRAVO VICENTE MANUEL ADRIAN ~ MA 27009 GEOLOGIA 2019 FACULTAD COPIAPO O FERROCARRIL COPIAPO CHILE CHILENA ©
= e 17:15
- : i = a9 ES
L] £ =l | ﬁ e ) 9 E -8 A Ba gD BP0 BB
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En la ficha del estudiante, podra visualizar:

= Datos del estudiante

» Resultados encuesta de caracterizacion aplicada por el CTA

= Datos DEMRE

» Anamnesis y sesiones psicoeducativas en caso de ser atendido por el Equipo Psicoeducativo del CTA
» Tutorias académicas en caso que el estudiante participe de la Tutorias Académicas del equipo CTA
= Evaluaciones de pregrado de las asignaturas que el estudiante recibe apoyos CTA

» Bitacora Profesor Jefe de Cohorte, donde podra llevar el registro de las atenciones que el Profesor Jefe de Cohorte ha
realizado con el estudiante

* Entrevista Profesor Jefe de Cohorte, donde podra registrar la primera entrevista con el estudiante

= a

<« Cc o ® www.icta.uda.clffichacohorte/31413b10-4efa-11e9-a1da-fb0152bf3262 B O || Q suscar ¥y N9 ® 0@ =

~
w %EIX'%&S:P@E = #nco " Solicitud de atencién A& Notificaciones € Ayuda

20589383-0 VICENTE MANUEL ADRIAN ALFARO BRAVO
Ficha de Estudiante Pregrado

COHORTE 2019 - GEOLOGIA

] o H T = L @
Datos Encuesta Datos Registro Sesiones Tutorias Evaluaciones Bitacora Profesor Entrevista Profesor
Estudiante Caracterizacion DEMRE Anamnesis Psicoeducativas Académicas Pregrado Jefe de Cohorte Jefe de Cohorte
RUT. Estudiante - DV 20589383-0
Nombres VICENTE MANUEL ADRIAN
Apellido Paterno ALFARO
Apellido Materno BRAVO
Nacionalidad CHILENA
Sexo Masculino
Direccion FERROCARRIL 946 FERROCARRIL
Comuna/Ciudad CHARARAL
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En la pestafa “Entrevista Profesor Jefe de Cohorte” podra registrar la primera entrevista con el estudiante:

=

CTA

&« c @

UNIVERSIDAD
DE ATACAMA

1da-fb0152bf3262 8 - | | Q Buscar ¥in® ® 0@ =

~

i
2
%
S
12
o
5

| Motivo Entrevista

V Antecedentes Clinicos

[ para confirmar, marca esta casilla. v*

Regresar

It = L

Vicerrectoria Académica - Complejo Tecnologico de Aprendizaje © 2018
v

1741

a o K BEeE do r £ ATRGED S gy B

Para guardar los antecedentes de la entrevista, debe CONFIRMAR (A) antes de AGREGAR (B) la entrevista.
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En la pestana “Bitacora Profesor Jefe de Cohorte” podra llevar el registro de las atenciones y acciones con los estudiantes.

Para agregar un nuevo registro, debe dar click en NUEVO, donde aparecera la ventana “Bitacora” para ingresar los datos de
las acciones con el estudiante. Antes de AGREGAR (B) debe CONFIRMAR (A)

SR =

es Tutorias
:ativas Académicas
Documentos

E e @ ﬁ Q, Buscar

20589383-0 VICENTE MANUEL ADRIAN ALFARO BRAVO
COHORTE 2019 - GEOLOGIA {

17 @ 0

Evaluaciones Bitacora Profesor Entrevista Profesor
Pregrado Jefe de Cohorte Jefe de Cohorte

Tutor Opciones

Regresar

A ¢

@ Bitacora

Anotaciones Bitacora

Archivo (opcional)

Descripcion Adjunto

O para confirmar. marca esta casilla. v ’

Subir archivo,

B-C =D
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6. SOLICITUD DE ATENCION APOYOS CTA

El Profesor Jefe de cohorte podra derivar estudiantes, por medio de la plataforma, para ser atendidos por el Equipo
Psicoeducativo del CTA.

Este tipo de atencidn podra ser referente a las siguientes causas:

» Ansiedad ante las evaluaciones

= Contencion emocional

= (Crisis de panico

= Estrategias para potenciar mi aprendizaje
» Estrategias para potenciar mi atencion y concentracion
» Habitos y técnicas de estudio

* Mejorar mi motivacion

* Mejorar mi redacciéon y comprension

»= Mejorar mis presentaciones orales

» Organizacion del tiempo

* Orientacion vocacional

= Potenciar mis habilidades sociales

Para acceder al formulario debera, en la ventana principal, dar click en el enlace “SOLICITUD DE ATENCION” (A).
Posteriormente completar los datos y “ENVIAR LA SOLICITUD DE ATENCION” (B).

IMPORTANTE: LA PLATAFORMA VALIDA RUT Y CARRERA, EN CASO QUE EL RUT ESTE ERRONEO NO PODRA ENVIAR LA
SOLICITUD. ADEMAS, LA DISPONIBILIDAD HORARIA DEBE SER COORDINADA CON EL ESTUDIANTE PARA AGENDAR LA
ATENCION.

14

COMPLEJO TECNOLOGICO DE APRENDIZAJE
UNIVERSIDAD DE ATACAMA




CTA x

< c @

UNIVERSIDAD
DE ATACAMA

& Ayuda

n
ﬁ

5

0
S
8

g
Q

o

=
a

5

3

<
Q

gt
0

o

0
5

@
{

Solicitud de Atencion
RUT. Estudiante
Correo Estudiante
Nombre Estudiante
Apellido Paterno
Materno
Telefono Esti
Quien solicita la atencion PROFESOR JEFE DE COHORTE
Nombre Directivo TUTOT COHORTECC
Correo Directivo tcohorteing@uda.cl
Motivo de atencion Selecciona una opcion 2
Carrera Selecciona una opcion ~
Disponibilidad de Horario
Jornada Selecciona una opcion ~

B Enviar solicitud de Atencion
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