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El Complejo Tecnológico de Aprendizaje, diseña la plataforma Integrada CTA con el propósito de mejorar la gestión interna 

del centro, mediante el seguimiento, monitoreo y resultados de las acciones realizadas: Apoyo Tutorial Académico y 

Psicoeducativo.   

El Profesor Jefe de Cohorte Estudiantil podrá visualizar en ella la información académica y social a cada uno de sus estudiantes 

- datos obtenidos en el perfil de ingreso y avances curriculares - como también utilizarla como repositorio de las entrevistas 

que efectúan con sus estudiantes y anexar las evidencias. A su vez le permitirá visualizar las atenciones efectuadas por el CTA 

con cada uno de ellos. 
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1. LINK PARA EL REGISTRO DE USUARIO 

Para acceder al registro de usuario de la plataforma, en el navegador ingresar la siguiente dirección: 

 

http://www.icta.uda.cl/register 

 

Dónde deberá ingresar los datos solicitados: 

 

 

 

 Dirección de e-mail (debe ingresar su e-mail institucional) 

 Nombre 

 Apellido Paterno 

 Apellido Materno 

 Sexo 

 Cargo (debe seleccionar PROFESOR JEFE DE COHORTE) 

 Contraseña 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO 

http://www.icta.uda.cl/register


 

4 
 

COMPLEJO TECNOLÓGICO DE APRENDIZAJE 
UNIVERSIDAD DE ATACAMA 

2. ACTIVACIÓN DE LA CUENTA  

Una vez creada la cuenta, el administrador de la plataforma deberá autorizar la activación de la cuenta.  Para ello, debe 

solicitar la activación al siguiente e-mail: 

kerry.martinez@uda.cl 

 

Al momento de la activación de su cuenta recibirá un e-mail de confirmación. 

 

3. PRIMER ACCESO A LA PLATAFORMA 

Para ingresar a la plataforma, en el navegador ingresar la siguiente dirección: 

http://www.icta.uda.cl 

 

 

 

 

Donde debe ingresar el e-mail y contraseña que se indicó  

en el registro (dirección de e-mail y contraseña) 

 

 

 

 

mailto:kerry.martinez@uda.cl
http://www.icta.uda.cl/
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4. ASIGNACIÓN DE COHORTE Y CARRERA 

Tras haber accedido a la plataforma, deberá configurar su año de cohorte y carrera. Para esto, debe seleccionar: 

 

A. MENÚ PRINCIPAL 

B. COHORTE ACADÉMICO 

 

 

 

 

A 

B 
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Una vez ingresado al link COHORTE ACADÉMICO, aparecerá la ventana “Menú Profesor Tutor Jefe de Cohorte”, dónde deberá 

asignar su cohorte y carrera en el botón: 

C. NUEVA COHORTE 

 

 

 

 

 

 

C 
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Aparecerá la ventana “Agregar Nueva Cohorte”, dónde deberá ingresar los datos solicitados: 

 

 

 

 

 Cohorte (debe ingresar el año, ej: 2019) 

 Carrera (debe seleccionar carrera) 

 ¿Activo? (por defecto, SI) 

 Observación (optativo) 

 

 

 

 

En caso de ser necesario se puede agregar diferentes cohortes y carreras. 

 

IMPORTANTE: AL SELECCIONAR LA CARRERA, PUEDE APARECER MÁS DE UNA CARRERA CON EL MISMO NOMBRE, ESTO SE 

DEBE A LOS PLANES DE ESTUDIOS DE DIFERENTES AÑOS (INFORMACIÓN OBTENIDA DESDE EL SISTEMA U+).  DEBE 

SELECCIONAR LA CARRERA CON EL CÓDIGO U+ CORRESPONDIENTE A SU COHORTE. 
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Una vez agregada la COHORTE y CARRERA, nuevamente aparecerá la ventana “Menú Profesor Tutor Jefe de Cohorte” dónde 

podrá visualizar el listado de carreras asignadas. 

Por defecto, el sistema, NO autoriza automáticamente el acceso a los datos de los estudiantes.  Esto demora 3 horas 

aproximadamente. De manera de compilar y cargar la ficha de los estudiantes.  

 

 

 

 

 

 



 

9 
 

COMPLEJO TECNOLÓGICO DE APRENDIZAJE 
UNIVERSIDAD DE ATACAMA 

5. COHORTE RESUMEN 

Posteriormente, una vez autorizado el acceso a la ficha del estudiante, podrá ver el listado de estudiantes que le corresponde 

en: 

 

A. MENÚ PRINCIPAL 

B. COHORTE RESUMEN 

 

 

 

A 

B 
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El acceso a la cohorte resumen se visualiza de la siguiente manera, dónde puede encontrar diferentes filtros.  Además, el 

listado de estudiantes con todos sus datos.  

Para consultar la ficha del estudiante, debe dar click en el botón CONSULTAR: 
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En la ficha del estudiante, podrá visualizar: 

 Datos del estudiante 

 Resultados encuesta de caracterización aplicada por el CTA 

 Datos DEMRE 

 Anamnesis y sesiones psicoeducativas en caso de ser atendido por el Equipo Psicoeducativo del CTA 

 Tutorías académicas en caso que el estudiante participe de la Tutorías Académicas del equipo CTA 

 Evaluaciones de pregrado de las asignaturas que el estudiante recibe apoyos CTA 

 Bitácora Profesor Jefe de Cohorte, dónde podrá llevar el registro de las atenciones que el Profesor Jefe de Cohorte ha 

realizado con el estudiante 

 Entrevista Profesor Jefe de Cohorte, dónde podrá registrar la primera entrevista con el estudiante 
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En la pestaña “Entrevista Profesor Jefe de Cohorte” podrá registrar la primera entrevista con el estudiante: 

 

 

Para guardar los antecedentes de la entrevista, debe CONFIRMAR (A) antes de AGREGAR (B) la entrevista. 

 

A B 
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En la pestaña “Bitácora Profesor Jefe de Cohorte” podrá llevar el registro de las atenciones y acciones con los estudiantes. 

Para agregar un nuevo registro, debe dar click en NUEVO, dónde aparecerá la ventana “Bitácora” para ingresar los datos de 

las acciones con el estudiante. Antes de AGREGAR (B) debe CONFIRMAR (A) 

 

 

 

 

 

 

A B 
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6. SOLICITUD DE ATENCIÓN APOYOS CTA 

El Profesor Jefe de cohorte podrá derivar estudiantes, por medio de la plataforma, para ser atendidos por el Equipo 

Psicoeducativo del CTA.   

Este tipo de atención podrá ser referente a las siguientes causas: 

 

 Ansiedad ante las evaluaciones 

 Contención emocional 

 Crisis de pánico 

 Estrategias para potenciar mi aprendizaje 

 Estrategias para potenciar mi atención y concentración 

 Hábitos y técnicas de estudio 

 Mejorar mi motivación 

 Mejorar mi redacción y comprensión 

 Mejorar mis presentaciones orales 

 Organización del tiempo 

 Orientación vocacional 

 Potenciar mis habilidades sociales 

 

Para acceder al formulario deberá, en la ventana principal, dar click en el enlace “SOLICITUD DE ATENCIÓN” (A). 

Posteriormente completar los datos y “ENVIAR LA SOLICITUD DE ATENCIÓN” (B). 

 

IMPORTANTE: LA PLATAFORMA VALIDA RUT Y CARRERA, EN CASO QUE EL RUT ESTÉ ERRÓNEO NO PODRÁ ENVIAR LA 

SOLICITUD. ADEMÁS, LA DISPONIBILIDAD HORARIA DEBE SER COORDINADA CON EL ESTUDIANTE PARA AGENDAR LA 

ATENCIÓN. 
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A 

B 
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